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i _.-';.:Ralf Pohler / Fachaufs:cht Stadttellschulen l Tel 040 42863 2244 EAICEE g
ot Peter Helnrlchs/ Fachaufsn:ht Gymnasmn l Tel 040 42863 4000 21,04,2021 .

._.'_'A_n dle Schulleltungen der
3'1:Hamburger Gymnasmn und

-'-}._an dle Abteilungsleltungen

: Veranderungen der APOI-AH Umsetzung der MaBnahmen des Schulstrukturfrledens und der
KMK-Vorgaben :

--_-__"In Hamburg W|rd |n lesem Kontext und verelnbarungsgemafi dIE mundllche Ablturprufung ab dem
;Schuljahr 202.1/22 Ieu:ht modn‘mert W|e bisher entschelden die Schulermnen und Schiiler, ob sie’’
‘eine herkommhche rnund]lthe Prufung oder eine 50 genannte Prasentatlonsprufung absol\neren, in
"dér 5|e l emem selbstgewahlten Thema emen Vortrag halten und em anschhel’Sendes GeSprach be

"-:"'Bisher bestand dle Prasentatlonsprufung aus rund 15 Mlnuten Prasentatlon und rund 15 Mmuten

o -f':'vertlefendem Fachgesprach Eine explmte Gewmhtung belder Teile war dabel nlcht vorgesehen

B ﬁ--'Kunftlg soll die- Prasentatlon selbst zu’ ‘einem Dnttel in dle Gesamtbewertung elngehen Entsprechend_: .
lrd ihre Dauer auf 10 Mmuten begrenzt; Zwel DntteE der_Prufungszen und der Prufungsnote werden
_';bestimmt durch das Prufungsgespra zh,

"-Anders a_ls m der klasssschen mundllchen Prufung mlt drelﬂlgmmutlger Vorberentungszelt kann der .
".-Pruftlng inder Prasentatlonsprufung die. Ergebnlsse einer vertleften Ausemandersetzung mit der Auf~
'abenstellung zelgen “Fir: die snchere Beurtealung der leferenmerthelt semes Fachmssens semer
'_Analysefah|gke|t und seiner: Fahlgkeit zur Transferlenstung btldet vor allem das der Prasentation fol
-"'gende Fachgesprach dle notlge Grundiage, welches daher entsprechend starkergew&chtet wxrd und
mit zweli Drltteln in dle Gesamtbewartung der Prasentatlonsprufung emgeht ' : S

.fDle Vorgabe dass dle Aufgabenstellung gewahrleistet dass die. Prasentatlon unterschledhche Kom—'
'ﬁ'-petenz und Inhaltsberelche mlndestens zweler Semester der Studlenstufe bemhaltet b|EIbt erhal- o
jﬁ_ten Jedoch mussen die Semesterberemhe kunftlg nlcht mehr in elnem mogllchst ausgewogenen Ver—
'.:haltms ZUr; Geltung kommen i ok : : B Ly S '
' Dle Ab|turr1chtllme und die Belsple!hefte zur Prasentationsprufung werden entsprechend angepasst
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Bewertung

{Brigitte Wippermann, Gymnasium Bornbrook)

Eine Bewertung mit der Note ,ausreichend® setzt Leistungen voraus, die
uber den Anforderungsbereich I hinaus auch im Anforderungsbereich II
erbracht werden. Gute und bessere Bewertungen setzen Leistungen voraus,
die deutlich tiber den Anforderungsbereich II hinausgehen und mit einem
wesentlichen Anteil Leistungen des Anforderungsbereichs EKG

Anforderungsbereich III

¢ Sie stellen den Sachverhalt in der Aufgabenstellung differenziert in grofiere
fachliche (auch Uberfachliche) Zusammenhange.

¢ Sie geben ein eigenstandiges und differenziertes Urteil ab, das sich auf eine
reflektierte Handhabung der fachspezifischen Methoden stitzt.

* Sie zeigen Systematik bei der Auswahl fachlicher Inhalte und kénnen vom
Beispiel abstrahieren.

Anforderungsbereich II

e Sie gliedern systematisch die Informationen und legen sie am Problem
orientiert dar. Die Argumentation ist schlissig.

¢ Sie erldutern das Problem sachlich richtig und verstandlich. Sie
formulieren ein im Ansatz eigenes Urteil und beziehen Alternativen ein.

¢ Sie gliedern die Informationen und nennen das fir die Problemstellung
Wichtige.

¢ Sie beherrschen fachliche Methoden sicher.

Anforderungsbereich I

¢ Sie tragen zentrale Aussagen zur Problemstellung in den Grundziigen
sachlich richtig vor.

¢ Sie bezichen die Informationen folgerichtig auf die  Aufgabenstellung.

e Sie beherrschen fachliche Methoden in den Grundziigen.

Alle folgenden Bewertungsraster und Gewichtungen sind
Vorschldge und nicht rechtlich bindend.

Die Note fur die Prasentationspriifung ist eine Gesamtnote, die
alle Teile der Prifung umfasst.



Bewertungskriterien fiir Prdsentationen

Name:

FACHKOMPETENZ

Thema:

Bewertung / Punkte | 0

1

10

11

12

13

14

15

Verwendung von
Fachbegriffen

Vermitthung von
Informationen

Verdeutlichung von
Zusammenhéingen

Herstellung von
Aktualititshezug

Inhaltliche Tiefe
Detailkenntnisse

KOMMUNIKATIVE KOMPETENZ |

Bewertung / Punkte

0] 1

2

3

4

5

10

11

12

14

15

Freies
Sprechen

Darstellung/ Ausdruck/
Verstindlichkeit

Abstraktionsfihigkeit

Reflexionsfihigkeit

Korpersprache /
Prisenz

METHODEN- UND MEDIENKOMPETENZ |

Bewertung / Punkte

0

1

2

5

6

7

10

11

12

14

15

Behertrschung des
Mediums und der Methode

Struktur und Gliederung

Funktionalitiit der Methode
oder des Mediums

Adressatenorientierung

Quellenangaben




ISSIIUUNIe}d(

Sueyuawwesnyy juueu2s
W ISSIUIUUSYS]IBI(] | JYSW pun S[ieIa(] JUUBUST USPISM OSSIUIUUSY IJILL PIEYU]
18eadodsne uaSnuyoim offe | S[TeIe(] S51pUSMIOU | -S{IBIa(] SBULID3 QuIay
ZUIALIIP
‘uapjung udfje Yor1gq0) Sipuamjou Jeya[ysy snzagsyepjen) vy
ul Udle(] ‘uayry 1sanau Jonony ‘puaydrauly | “Fruom sIq ud)es Uiy UO0A SUN|[I)SIH
HRIZURIAJJIP
Uat[[IeIep Sunjyezny nu :&w:m:mu.:ﬁ«m:N
‘yorfneyasue ¥o1[qiaq ) ¥o1[q1eqn YeyIo[yay “ayosyef UOA SUNPIINIPIIA
“YoI[IyoIsIagn 13 IopUsYDIAIULY ‘aB1uam ‘aurey
uapjundusgeN pun
-1dneH uoA Sunyoimeny | uape ussnyomm
suossawaBue | o[e JuUSY ‘USIW ZIny IRATRET (15 ayosey uduoneuriojuy
‘soJu] USSIpPULMIOU 3B -Iojul neuad ‘aF1pusmiou ‘a81uom ‘ouray UOA SUN[IHULIIA
Moy et Wueuad
Sissnpy ‘painelo u2pIIM Iayoisun SunpiouLs A doedsyde g/ USFLISaqE
Sueyuawiwesny ussnyoLl ‘uueusd apusaquoe CIREITET] ayosey UoA JUNPUIMIIA
wi sppuBagyoe ] aqe apjuIBaquoe] aFrpuamiou ‘o8 1uom ‘a1
€T vI ¢1 AN} 6 8 L 9 S ¢ € ¢ 10 apunyg / sunjiamag

ZNHLIdINOMHOVA




UBIDANOS

‘puaydaidsue uassowadue USJIAYIDYDIST[) HDILIBA JYOTU PAim
“IYOISISq[as us)[BYuU] 9)[oZUIRIOA ayoeadsiodigy 151[1939quUn ZUdSkd
‘pusdnaziaqn Uap ‘ZUIseld 218 ‘ynwaq 181 JIayoIsun ‘uassowazuBu) / aqdeadsaadaoy
[123) saopunifaq -
SOMISIZUSISYIIP usnuaLowa[qoxd unpunideg Jz)|BSUY SIUPURISISAIUS]qOL] Orequy
‘Horxapey ‘uazigsuy pw Sunjraunag ‘YoI[YIE[JIeqo uey | 1PPO §$9Z01ds)Pq.IV)
ue gejA S0l USHIIZURIRLJIp Ul UOA 2Z1BSUY ‘BuLd ‘USpuBUIOA 1P NI STYRJSUOIXI[JOY
uuqyg
ususqg Jop asA[euy ISUSPIYISIDA USUIGasSYIISIDA USPULISIOA
SURIZUILIP | asAjeuy/Funjjaisieq uoA gunjiaisieq uoipnpoday anu yoru ,ayseg*
‘yooy ‘USPUBYIOA ISIOW ‘DZIBSUY ‘Bunod ‘aurey | 9N BIYEISUOIEN)SqY
UoInByIsue puagnaziaqn JeqQUaIZ[|0AYORU yorjyonidsiapim TeqyaIZ[jOAYORU HNYPHPUEISIIA
pun Yo1jpugISIaA “SHINNIIS UOI[PUBISID A osIam[1e} oI LPNIPSTY
PUSYOILIPUI3AG ‘YoijpueIsiaa “Je[y pusgaimiag) “geydunids ‘YOI pUBISIDAUN /sunjpisieq
UBISANOS uoFunuydIdZINY UOA uadunuydIdZIny
pun S1pugisusgio 12YDIS _ Sunpuamiap o8yney UOA UISI|qY udTpIdg
‘puaya3yomp ‘pusyedyoinp s8]} 12]) puadaimiagn ‘IayoIsun ‘UapueyloA wmey LGN |
Sl ¥1 €1 <1 11 01 6 8 L 97y € T10 ap[unyg / Sunpomag

[ ZNALIdINOY FALLVIINAWNOX |




UBIDANOS

‘puayoaadsue uassouRsue HSILIBA JYOIU
“19Y21818q]aS usIeyuy usp USJIAYJIOYDISU) 9)[IZUIRIAA |  piim aydeadsiadioy 131[191eqUn ZU3SBl]
‘puesnazioqn ‘zuaseid axey “ynuwaq I8 {oyorsun ‘usssowodurun / ayoeadsiadigy
121 Salepunisag
SLRIZUDIALIIP pd1UsLIoWwdqoad STUpURIS (reyqup
CUOTXIIoY ‘uazigsuy Sunpunudoeyg ozZIBsuUy ~IDAWR[qOI] Uy Iopo ssazoxdsiieqry)
uB R $S9YOY USLISIZUIALNP U | 31U Sunjlounag UOA 9Z1BSUY | “UYDI[YoR[J1eqo “BuLied {USPUBLIOA JUO1U 119N SIYRJSUOIXAIY
usuqyg
I2UAPIIYISIAA

UdUaqQH Jop Ishjeuy asA[euy U3USQOSYDI[SIaA UDPURISIDA

SMRIZUSIAYIP / Bun[isieq uoA Sunpeisie(] uoipnpoiday anu oM ,ayoes*
Yooy ‘uapueyIoA SauW ‘9ZIBSUY ‘Bunad faurey | NaSIyBJSUCIRASqY

UISNBJ

HIsned aSnpouun UISNEBJ u33nQUUN UITUE] sne

auyo 3ssny adnounn suyo | wASHEJ UISHOUUN UITITOM JIW YOIIISOZ | IYISINI( SUI JYIPM

SupPIWIPay | Sissnyy puasaimrqn Jrw SIssnyj ‘udonapsne ‘[P | (PRI YaIyoeads
uoa wnapyadg SU[PYIWMIPIY oA YII[PUEISIIA UIYI] oA wnapyadg APULIYISIZUID yonupsny
$3}10.1(] 1GIS wnayypdg saysaq -JUISIAA WI YIIS uuey $9)ZU3I5q bRl / Sunpesieg

TEX OIS

U UBIYISUID 1Yd1U wIYNJ UINUBITPISUID UOH B UNW WO
FNYDI[PUBISIS A | UISUNIQISSUOKENIURKIIUOY YD PUBISIDA alp AP NINYIN[PUBISIIA
BEIVEN Q1P 3P “I9[YY nzZ wney Iaqe a1p 1a8yney | “I3{Y] SpUAIdNARIS / I suyong
I81HIM IYOS JydBMw IYIPuIBI 3 A1p “I9[Yaq 51Ul 1ol AP ‘I3 1ydEmI *L°Z “938ipney ayoryoeadg
St vI €1 ¢l 11 01 6 8L 95 ¥ €TI0 Ap[ung / Sunjaaag

uoyoerdspwald ZNALIJWON TALLVIINAWWO |




Uapat[3e3 ‘Gnyou Bnyon 1JeyIa1ysy
‘SIpUBIS[[OA pun JIpuBIS[[OA I9qe ‘IpuBIS{[OA 3ipugis[joaun Uy wqesusmIand)
[oqeLIeA W23
pun yos1jizads 1yas "SSIPY S[12)U2)¢0I3 os1oMZIBSUR
TUSUUINID NZ BN ‘uapueRyIOA uSIUnJ 902133 2s1oMm|19] UapueyIoA
W2IpUOSaq Ul | yoa1af uslessaIpy USUIPAIYISIDA Ul "SSIPY WA plim oty ‘Sigerjeq | SURIIPUILIOUILSSAIPY
usssewaFue uassswadue SUIMIPIIA Sop A3p0
puafneziaqn pun [[OAUUIS OSI3M[1R] InU puaBuimz ot S1ge119q PO
pun puszZinisiaun | ‘ydHINIp pun Jepy ‘IBqUUaNID ‘UossowaBurUn | IBQUSIZI[OAYDBU JYOTU AP JEJEUO U]
1dazuoy] seyasi3o]
‘puaBnaziagn | MOLINNAS YIS[S0] puay1ISuuIs TequuazIa
‘3nyonadoy ‘uossowafue ‘IRqQURIZ]]OAYDBU UdZIESUY Ul SUNIIPSID)
‘pusynsuuls | BqUUINIL YDI[INap Srequuedio o | ‘geyIunids fusypn] JrequUudNIa Jyoru pun mpnns
UBMYDG IPOYI3Al I3p pun
usaSLRIMYDS ‘Uowa]qold SWNIPIJA
ugIoAnos | so[we[qold Ioysls | USUI[Y W HAYIAYDIS | US(gOI3 I IsyoIsun 1I0pIOJIagn ‘aulay| Sop Sunyds.LIdYIY
S1 vI €1 <l 11 01 6 8 L 9 & ¥ £ET10 apfunyg / SunpIIMg

ZNALAdINOMNIIAIN NN ~-NIHAOH.LIIN




10

Die Dokﬁm_entation

Die Dokumentation gibt Auskunft (iber den geplanten Ablauf und liber alle
Inhalte der Prasentation. Eine Dokumentation enthalt folgende Bestandteile:

1.

2.

3.

6.

7.

8.

9.

Name, Vorname des Schiilers/der Schulerin
Name des Priifers und des Faches

Das Thema und die vollstindige Aufgabenstellung

. Eine inhaltliche Gliederung, Formulierung von Schwerpunkten und

Kernaussagen

. Ergebnisse bzw. die Beantwortung der Leitfrage

Eventuell Hinweise zum methodischen Vorgehen bei der Erarbeitung
Verwendete und bendtigte Medien
Vollstandige Liste aller verwendeten Quellen, Materialien, Hilfsmittel

Folgende Erklarung:
»lch versichere, dass die Prasentation von mir selbststandig
erarbeitet wurde und ich keine anderen als die angegebenen
Hilfsmittel benutzt habe. Diejenigen Teile der Prisentation, die
anderen Werken im Wortlaut oder dem Sinn nach entnommen
wurden, sind als solche kenntlich gemacht.”
Bei jeder unkommentierten Nutzung fremder Texte, Bilder, Karten etc.
handelt es sich um einen TAuschungsversuch. In der Abiturprifung
fiihrt ein TAuschungsversuch zum Ausschluss von der Abiturprifung,
wenn die TAuschung spéter entdeckt wird, kann das Abitur auch
nachtriglich aberkannt werden.

10. Datum und Unterschrift

Erich Kastner-Gesamtschule Prisentationsleistung




ERICHKASTNER.SCHLILE 1M

GERUNDSSTADTTEILBCHLUILE

Dokumentation fiir die Prasentationsleistung

Name: Fachlehrer/in:
Fach: Termin:
Thema

/Aufgabenstellung

1. Inhaltliche
Gliederung

2. Ergebnisse
{Beantwortung
der Leitfrage)

© Brigitte Wippermann
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ERICHKASTNER.SLHULE

GROMHSTADTTEILSOHULE

Dokumentation fiir die Prasentationsleistung

3. Methoden und
Verfahren

4.Medien

5.Quellen/
Literatur

Erkl&rung:

Jlch versichere, dass die Prisentation von mir selbststandig erarbeitet
wurde und ich keine anderen als die angegebenen Hilfsmittel benutzt
habe. Diejenigen Teile der Prdsentation, die anderen Werken im Wortlaut
oder dem Sinn nach enthommen wurden, sind als solche kenntlich
gemacht.”

(Ort, Datum)

Unterschrift der Schiilerin/ des Schillers

Umfang der Dokumentation: ca. 2 Seiten

Die Dokumentation wird 1 Woche vor dem Priifungstermin bis jeweils 12.30 Uhr in dreifacher
Ausfertigung bei der Fachlehrkraft oder im Sekretariat abgegeben.

Abgabedatum:

Voraussichtlicher Priifungstermin:

© Brigitte Wippermann




13

aus: W, Biurle u.a.; Strategie SEK I; Méthodenheft fiir Naturwissenschaften;
Stuttgart 2004
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« o a,.
Die Medien
Aus: LI-Handreichung September 2010

Medium: Die Tafel

PersoOnlicher, spontaner Charakter

Material: saubere Tafel, vor allem die Innenfliche nutzen, auch farbige Kreiden
verwenden.

- Sukzessiver Aufbau der Information méglich

- Vorplanung der Fliachenaufteilung des Tafelbildesnotwendig

- Problem der Sprechpausen und der Handschrift

- Gefahr, zur Tafel zu sprechen

Medium: Der Flipchart

Material: Blatter im Format 67 x 99, dazu dicke, farbige Filzstifte

- Vorfertigung méglich, auch das Nachzeichnen von Projektionen

- Einsatz von Abdeck- oder Collagetechnik

- Vor- und Riickblenden beim Einsatz mehrerer Bldtter

- Einfligen von Aussparungen, die spontan eingesetzt werden kdnnen;

- Lesbarkeit bis 8 m, d. h. max. 10 Zeilen pro Blatt

Medium: Die Pinnwand/ Metaplanwand

Die Wande sind ca. 125 x 150 cm grofd und werden bei Prasentationsleistungen in
der Regel vollstindig vorbereitet. Metaplanwénde kénnen aber auch als ein
interaktives Medium genutzt werden, d. h. die Teilnehmer einer Prisentation
kénnen einen Losungsprozess miterleben.

- Arbeit mit Metaplankarten, d.h. farbigen Pappen und Stecknadeln

- Einfligen von Symbolen méglich

- Notwendigkeit der klaren Strukturierung der Farben und Gréfien der Pappen

- Einbringen einzelner Informationen und Meinungen nacheinander

Medium: Die Folie auf dem Overheadprojektor

Folien sind flir die Darstellung von Modellen, Bildern, historischen/ geografischen
Karten, Grafiken und pragnanten Zitaten sehr geeignet.

Material: Folien, die auch fliir den Kopierer geeignet sind, Folienstifte und
Overheadprojektor

- Darstellung komplexer Zusammenhénge

- moglichst keine Handschrift fiir ldngere Textbldécke

- nachtragliche Kolorierung mdglich

- Arbeiten mit Uberleg-/ Wegnahmetechnik

- Projektionsflaiche méglichst schriag stellen

- Zeigen auf der Folie, nicht an der Wand

Medium: Das Lernposter

Ein Lernposter ist nur sehr bedingt bei einer Prasentation einzusetzen, es ist
eigentlich Teil von Ausstellungen. Wegen der Grifie eines solchen Posters kénnen
die Zuhdrer nur direkt vor dem Poster stehen, um alles erkennen zu kénnen. Es
muss unbedingt auf das Format geachtet werden, das Hochformat enthéalt
Textblécke und Zitate, im Querformat werden vor allem Bilder, Karten, Mindmaps
etc. verwendet,

- klare Gliederung der Informationskomplexe

- Themenlandschaften bilden

- Einfligen von Fotos und Bildern

Medium: Die Bildschirm-Prisentation

Bei jeder Bildschirm-Préasentation muss rechtzeitig geklirt werden, ob die Geréte
vorhanden sind und welche Version des Programms auf dem Computer im
Beamerkoffer installiert ist. Eine Bildschirm-Prasentation muss immer rechtzeitig
getestet werden und auch in einer weniger technisierten Version muss Wichtiges
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bereitgehalten werden (z. B. 2-3-OHP-Folien oder ein Ausdruck der Prisentation
mit verkleinerten Folien).

- Niemals die Folien vorlesen (jede Prasentation ergénzt den Vortrag, ersetzt ihn
aber nicht].

- Genau kldren, was ausgesagt werden soll, wie es strukturiert wird, was im
Mittelpunkt steht und welche Beispiele heranzuziehen sind.

- Wenig Text, Einsatz visueller Hilfsmittel (Pfeile, Kastchen, Hervorhebungen)

- Alle Folien haben eine einheitliche Gestaltung insbesondere der Kopf- und
Fufizeile, bei der mdglichst nicht die Vorlagen in Power Point zu verwenden sind.
- Jede Folie hat eine Uberschrift.

- AuRerst sparsamer Umgang mit Animationen

Die Erarbeitung einer Prasentation

Bei der Erarbeitung einer Prasentation ist es sinnvoll, die Arbeit in einzelne Schritte
einzuteilen.

1. Schritt: Das Ankniipfen an das Vorwissen

Verschaffen Sie sich zuerst einen Uberblick, grenzen Sie das Thema ein. Dabei
kann der Einsatz von Cluster, Brainstorming oder einer Mindmap sehr hilfreich
sein.

2. Schritt: Die Recherche

Bei der Suche im Internet flihrt der erste Weg fast immer Gber verschiedene
Suchmaschinen (auch Meta-Suchmaschinen wie metager.de).

Sie sind verpflichtet, die fachliche Richtigkeit der Quellen zu lUberpriifen.

Es ist bereits zu diesem Zeitpunkt empfehlenswert, dass Sie ein eigenes Dokument
fir Internet-Quellen anlegen, zum Beispiel in Form einer Tabelle.

Wichtige Quellen und Grundlage einer jeden Arbeit sind nach wie vor Blicher und
Zeitschriften in gedruckter Form (Bibliothek der Schule, Schulbuchbibliothek,
offentliche Bibliotheken und Archive}. Es reicht in der Regel nicht, allein
Internetquellen auszuwerten.

Es ist wichtig, dass zielgerichtet recherchiert wird.

3. Schritt: Das Ordnen der Informationen

In der Regel hat jede Prasentation folgende Struktur:

- In der Einleitung formulieren Sie die Bedeutung des Themas und die Leitfrage.
Sie stellen also einen Zuhoérerbezug her und erldutern die Vorgehensweise,

- Im Hauptteil strukturieren Sie die einzelnen inhaltlichen Aspekte des Problems
bzw, der Fragestellung. Im Aufbau ist dieser Teil problemorientiert oder eine
Darstellung. Die wichtigsten Argumente nennen Sie am Schluss.

- Im Schlussteil geben Sie eine kurze inhaltliche Zusammenfassung, ein Fazit.
Dabei reflektieren Sie Ihren Arbeitsweg, weisen eventuell auf die Grenzen der
Recherche hin und formulieren noch offene oder weiterflihrende Fragen.

4. Schritt: Das Visualisieren und die Wahl desMediums

Bei einem mediengestlitzten Vortrag werden die wesentlichen Inhalte des Vortrags
visualisiert, d. h. sie werden parallel zum Gehdrten flir das Publikum sichtbar
gemacht. Sie erarbeiten Schaubilder, in denen Zusammenhénge auf einem Blick
erkennbar sind.

5. Schritt: Die Ausarbeitung der Prisentation

An dieser Stelle geht es darum, die eigentliche Aufgabe zu lésen, die Argumente
einzusetzen und die Beziige herzustellen. Die einzelnen Teile des Vortrags werden
zusammengestellt.

6. Schritt: Das Uben der Prisentation

Jede Prasentation miissen Sie mehrmals iiben!
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Allgemeine Tipps fiir Prasentationen und Prasentationspriifungen

aligemeine Tipps fiir Einzel- und Gruppenprasentationen

Eine Prdsentation ist ein medienunterstiitzter Vortrag
Dabei gilt es Folgendes zu beachten:

dass man eine dem Thema angemessene Prasentationsform wahlt
(ppt ist nicht die einzig mogliche Form) ;

dass man Bilder/Folien nicht zu textlastig gestaltet

dass Folien weder zu voll noch zu klein beschriftet sind

dass man sich in seinem Vorirag und auf seinen Folien auskennt
dass man auch wihrend des Vortrags das Medium wechselt

dass man bei einer ppt nicht zu viele Tools verwendet

dass man vorher die Technik installiert und iiberprift hat

dass man seine Prdsentation schon einmal geprobt hat

dass man modellhaft darstellt

Verschiedene Medien (Tafel, Flipchart) haben unterschiedliche Vor- und
Nachteile

ein Modell, eine Ausstellung in der Kunst kann sich selbst erkldren,
ah einem Tafelbild kann man den gesamten Inhalt des Referates
wiederholen,

eine Landkarte zeigt die Situation, liber die referiert wird

dass man Verweise und Bezlige inherhalb des Vortrags herstelit
dass man den Zeitpunkt von akustischer und visueller Information
aufeinander abstimmt

dass man sich Gestaltung und Ausgabezeitpunkt des Handouts klar
tberlegt (Arbeitsanweisungen, z.B. Soll das Plenum etwas mitschreiben,
ergdnzen?)

Erhdhen der Aufmerksamkeit und Merkfdhigkeit des Plenums:

Inhalte mit Visualisierung verkniipfen

Inhalte sukzessive entwicke/n (z.B. mithilfe von Zeichnung)
Zusammenhdnge durch andere Zeichen (als durch Schrift) verdeutlichen
weitere Darstellungsmittel (z.B. Farbe) verwenden, um Inhalte und/oder
Struktur zu verdeutlichen

Gruppenvortrag/Gruppenprisentation:

arbeitsteilig vorgehen in der Vorbereitung und wihrend der Présentation
(z.B. einer trdgt vor, der anderen pinnt Schlagwdrter an, legt Folie auf )
dabei jedoch alle Referatsbeitrdge kennen

gegenseitige Kontrolle (Inhalt, Durchfiihrung, Zeit etc. betreffend) des
als Unterrichtsbeitrag (nicht als Priifungssituation): Moderation einplanen,
d.h. Riickfragen an Plenum zur Inhaltssicherung, maglichst noch vor
Ausgabe des Handouts bzw. der abschliefenden Zusammenfassung
Referates
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Hinweise zu Priisentationen und Priisentationspriifungen

Kriterien fiir eine Powerpoint-Prisentation

1.Zeitlicher Ablauf
- beachte die Zeit-Vorgabe
- 20-25 min entsprechen etwa 7-10 charts
- Diskussion mit dem Plenum einrechnen

2. Gestaltung
- einheitliches Layout anstreben
- nutze die Kopfzeile: Thema
- die Fufizeile: eigener Name oder Quellenangabe (z.B. fiir gezeigte Grafik)

3. obligatorische Elemente
- Deckblatt mit Titel
- Gliederung (2.chart)
- Gliederung verkleinert sichtbar machen
- (z.B. links an der Seite, am oberen Rand oder unten,
- it sukzessiv-parallel laufender Hervorhebung
- vorletztes oder letztes Chart: Quellenangaben
- evil. letztes Chart: Aufforderung zum Feedback, Fragerunde
- Handout (vor dem Feedback austeilen)

4, Textanteile
- nicht ausformulieren: kurze, prdgnante Schlagwérter
- mit Visualisierungen (ggf. auch akustisch) unterstiitzen
- mdglichst einheitliche Grofi- oder Kleinschreibung bei neuen Anfdngen
- kein Satzabschlusszeichen (bei Stichworten)

5. Vortrag
- begriifie das Publikum
- mache den Aufbau der Prdsentation klar mit
o Einleitung (Vorstellen des Themas, Begriindung)
o Hauptteil (eigentliche Prdsentation)
o Schluss (Zusammenfassung, Fazit)
- sprich frei oder lediglich mit Hilfe von Stichworten auf Karteikarten
- halte Blickkontakt und eine of fene Korperhaltung zum Plenum,
- Hande unterstiitzen den Vortrag
- der Standort des Referenten muss ohne Sichtbehinderung fiirs Plenum
sein
- Fragen lasse erst am Ende des Vortrags zu
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6. Zitierweise
- amerikanische Zitierweise, hat sich mittlerweile in Natur- und
Geisteswissenschaften etabliert:
o Nachname, Vorname (Jahreszahl der Herausgabe des Werkes, evtl,
als Hochzahl,
o Anzahl der Auflage): Titel. Ort: Verlag
- bei Bildern : Vorname, Name, Titel, Entstehungsjahr, Technik, Grofe,
Sammlung

Texte aus Biichern / Zeitschriften:

Name, Vorname des Autors Hoff, Peter
Titel des Buches Biologie heute
Erscheinungsort Hannover
Erscheinungsjahr 1995

Seite

Texte aus dem internet:

URL-Adresse: www.quelleflrdentext.de
www. www.Kindernetz.de/oli/tierlexikon/
das Datum 03.04.2008
Hiermit versichere ich , dass ich alle Ideen,

(Name , Vorname)

Folien, Texte usw. meiner Prdsentation selbst verfasst habe. Alle Texte, die
nicht von mir stammen, habe ich mit einem Autorenhinweis versehen. Sofern ich
andere Ideen, Gedanken, Text- oder Bildausschnitte aus anderen Artikeln,
Biichern oder dem Internet entnommen habe, liegt eine Quellenangabe vor.

(Unterschrift) (Ort, Datum)
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Tipps zu Priisentationen und Priisentationspriifungen

10 psychologische Regeln fiir einen guten Vortrag

aus Lernen lernen  Programm fiir die Klassen 11 der Martin-Nieméller-Schule

s Erst mal tief einatmen, die Luft etwa 4 Sekunden anhalten und dann.
Langsam atmen. Das beruhigt.

« Festen Stand suchen und Kérperhaltung straffen (Wohin mit den
Hédnden?)

o Die Zuharer in aller Ruhe anschauen und den Blick langsam schweifen
lassen (Ich bin hier der Expertel)

* Das Thema nennen und den Aufbau des Vortrages im Uberblick
erldutern. (Gesamtschau vermitteln)

» Die Zuhdrer mit einem interessanten Einstieg hellhtrig machen und fiir
den Vortrag gewinnen (sie z.B. direkt ansprechen)

e Freiund lebendig reden und argumentieren, damit niemand einschlaft
(Mimik und Gestik einsetzen)

» Die Rede so gestalten, dass die Zuhsrer sich angesprochen fiihlen
(lebensnahe Beispiele und Anregungen, rhetorische Fragen)

e Stimme und Tonlage so variieren, dass die Ausfilhrungen unterstrichen
werden (Der Ton macht die Musik!)

* Ruhig mal kieine Pausen lassen und Wiederholungen einfiigen, das macht
die Rede eindringlicher (Zuhsrer brauchen Zeit zum Verschnaufen und
zum Nachdenken)

* Am Ende einen guten "Abgang" sichern, denn der letzte Eindruck bleibt
auf jeden Fall haften (das muss nicht unbedingt was Witziges sein)




